
保良局梁周順琴小學 

家長教師會 候選常務委員須知 

         班               家長 

歡迎各位參選 2017-19 年度家長教師會常務委員選舉，為加深家長了解本會工作

情況，簡述本會當屆委員在本會履行的職責︰ 

 內容 服務時間 

1.  

每星期 2-3 天，早上 7:45-9:00 於本會辦公室當值，以便

負責及帶領義工進行活動、處理文書工作、物資及到各

樓層課室收發通告或便條等。如遇活動舉行，或須逗留

時間較長。 

星期一至五早上

7:45-9:00 

每周 2-3 天 

2.  
本會服務的對象以學生為主，故主要服務時間為上學天

(星期一至五) 。 

星期一至五上課時間

支援學生服務 

3.  

協會本會舉行大型活動，當屆委員務必出席及協助統籌

及推行 

如︰敬師日、回收舊校服、會員大會、聖誕攤位、小三

英語小聚活動(約 2 月尾至 3 月進行)、小六升中模擬面

試，母親節及父親節活動、親子旅行、校內及校外暑期

活動(校外暑期活動期間，當屆委員亦須回校協助點名及

致電未能如期出席家長)等。(詳情請參閱附件一) 
 

大型活動/暑期前 

籌備時間 

及 

大型活動日子 

及 

暑期活動 

4.  

出席定期會議︰全年約 4-5 次會務會議，當屆委員務必

出席。 

如加開特別會議，會議時間與「定期會議」相約。 

定期會議時間 

星期一至五 

下午 3 時至 5 時 

突發會議時間 

星期一至五上課時間 

 

本會屬團隊合作，本會的運作、活動統籌及進行，主力以當屆委員及義工家長，

校長及老師則以顧問形式支援，希望大家發揮合作精神，和衷共濟，服務本校學

生及家長 。 

                                                       家長教師會 

 保良局梁周順琴小學  

        2017 年 10 月 13 日 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

      回    條                

敬覆者︰本人          已知悉有關當選委員所需履行之職責，並 

□定當配合家長教師會運作，出席相關服務，及於 10 月 17 日交回候選人參選表格。 

＊                                                                             

□因未能配合會務時間故決定放棄參加第十三屆候選名單。 

                                        _____ 班 ________________家長 

＊請在適當的□內加上號                               家長簽名︰___________________ 

                                       日期 ︰______________________ 


